I.

REGLAMENTO DEL CONSEJO EDITORIAL DE PUBLICACIONES

DE LA ACADEMIA COSTARRICENSE DE CIENCIAS
GENEALOGICAS. (ACCG/Doc.5/2007) !

Articulo 1°. De sus atribuciones y responsabilidades

1.1.

1.2.

1.3.

La Junta Directiva de la Academia elaborara y aprobard un Programa Bienal
de Actividades Detalladas (PAD) que incluira las politicas y las estrategias de
la Academia, y muy en especial aquellas relacionadas con las actividades
confiadas al Consejo Editorial de Publicaciones.

Dado que el objetivo especifico del Consejo Editorial de Publicaciones de la
Academia es lograr que el plan de publicaciones de la Academia se pueda
cumplir en el tiempo, sus miembros representados por el Académico
Coordinador deberan responder ante la Junta Directiva de la Academia por
los atrasos o la no publicacién de trabajos de investigacion previstos cada
afio. El Académico Coordinador informara periddicamente al Presidente de
la Academia y a la Junta Directiva de los avances del Consejo Editorial de
Publicaciones de la Academia y sometera a la Junta Directiva las propuestas
que considere oportunas para la toma de decisiones, asi como un plan
estratégico de publicaciones, con indicaciones de metas y un cronograma en
el tiempo, y de previsiones de costos, durante el primer trimestre del primer
afio del periodo bienal. Al final del bienio, presentara un informe a la Junta
Directiva evaluando los logros obtenidos asi como las observaciones y
comentarios para mejorar el servicio para el futuro.

El Académico Coordinador designado por la Junta Directiva asumira las
funciones de Director de la Revista de la Academia y los tres académicos de
la Revista de la Academia designaran un editor. Asimismo, los dos
académicos de la Revista y del Boletin electrénicos, de la Pagina WEB y de
la Unidad de Prensa designaran un editor. El Académico Coordinador
comunicara a la Junta Directiva, en el primer trimestre del primer afio del
petiodo bienal, las designaciones de editores.

Articulo 2°. De su composicion

2.1.

El Consejo Editorial de Publicaciones de la Academia estard integrado por
un Académico Coordinador y por tres académicos titulares encargados de la
Revista de la Academia y por otros dos académicos titulares encargados de
la Revista y del Boletin electrénicos, asi como de la produccion de CD, de la
Pagina WEB y de la unidad de Prensa de la Academia, nombrados por la
Junta Directiva, quienes fungiran como tales durante el periodo de vigencia
de ésta, quienes tendran bajo su responsabilidad reunir, revisar y aprobar, o
rechazar, el material propuesto para aparecer tanto en la Revista de la
Academia Costarricense de Ciencias Genealdgicas como en la Revista y el
Boletin electrénicos, asi como en las publicaciones de Prensa y de la Pagina
WEB de la Academia.

1

Reglamento aprobado por la Junta Directiva de la Academia Costarricense de Ciencias

Genealdgicas en su reunion N° 02-07, del 15 de marzo de 2007, y hace parte del Anexo Numero
Dos del Acta aprobada de dicha reunién (ACCG/doc.5/2007)



Articulo 3°. De los trabajos de investigacion.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Cuando un miembro del Comité Editorial de Publicaciones presente para su
publicacién un articulo suyo en la Revista de la Academia, no podra
participar en la sesién que trate de ello.

En todos y cada uno de los trabajos presentados, se citaran las fuentes
(primarias y secundarias) de donde se hayan obtenido los datos geneal6gicos
(fechas de nacimiento, bautismo, primera comunién, confirmacion,
matrimonio, defuncion, testamento u otras informaciones) que prueben la
autenticidad de las citas. En el articulo se consignara en forma clara el
nombre y apellidos y calidades del autor, y se presentara debidamente
firmado.

Cuando el autor del articulo no cuente con los datos documentados para
establecer una filiacién genealdgica, obligatoriamente debera usar la palabra
“aproximadamente”, en el caso de las fechas, y “posiblemente” o
“presuntamente” e inmediatamente después citar las razones para tal
posibilidad o presuncién. Sin embargo, si no se ha podido establecer con
certidumbre una filiacién ascendente, no se permitira de continuar con una
ascendencia especulativa, particularmente en los casos de ascendencias por
via de adopcién o de filiaciones no establecidas.

En la medida de lo posible, todos los trabajos de investigacién propuestos a
la Academia deberan ser considerados, en una primera etapa, para ser
publicados en la Revista Electrénica (articulos genealdgicos o heraldicos) o
en el Boletin electrénico (noticias genealdgicas o heraldicas), que actuara
como un mecanismo de investigaciones en curso de desarrollo. Estas
publicaciones por vias electronicas estaran abiertas a otros colegas
Académicos de nimero, académicos correspondientes o a otros interesados,
como al autor mismo del trabajo para que pueda afiadir datos, o hacer
algunas correcciones. El autor debe aceptar o rehusar los cambios
propuestos. Luego, el Comité Editorial analizara los trabajos de la Revista
electronica, sugerird los cambios de forma que se deberan introducir en
funcién de este reglamento, y escogera los trabajos que deberan ser
publicados en la Revista de la Academia Costarricense de Ciencias
Genealdgicas.

El Coordinador Académico tratara de conciliar las opiniones del Consejo
Editorial de Publicaciones para que las decisiones sobre la inclusién o
rechazo de algin trabajo para la Revista de la Academia se haga por via de
consenso. En caso de desacuerdo, se recurrira a la Junta Directiva para una
decision definitiva.

El autor del articulo que solicite su publicacién debera presentar su trabajo
en un original impreso y una copia electronica y cuatro copias para su
dictaminacién. Los trabajos deberan ser confeccionados en un procesador
de palabras, en un tipo y tamafio de letra Times New Roman 12 puntos y a
doble espacio, y seran entregados en disquette o en disco compacto, en un
formato a opciéon del Consejo Editorial de Publicaciones, para cuyos
detalles los interesados deberan informarse de antemano.



3.7.

3.8

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

En el caso de articulos inéditos enviados del extranjero por académicos
correspondientes, si se tratase de articulos para ser publicados en la Revista
de la Academia, estos deberan cumplir con todas las normas citadas en este
reglamento y en las normas para la presentacioén de textos de la Academia
Costarricense de Ciencias Genealdgicas.

Los trabajos de incorporacion a la Academia Costarricense de Ciencias
Genealdgicas deberan cumplir con todas las normas de este reglamento y de
las normas para la presentaciéon de textos de esta Academia para poder ser
publicado en la Revista de la Academia Costarricense de Ciencias
Genealdgicas. Sin embargo, los trabajos de incorporaciéon deberan ser
publicados previamente en la Revista Electronica abiertos para recibir
comentarios y correcciones de los académicos de ndmero o
correspondientes, antes de ser seleccionados para la Revista de la Academia.
En ningin momento, los articulos publicados previamente en la Revista
Electronica pierden su caricter de documento inédito con miras a la
publicacién en la Revista de la Academia.

En todo trabajo de investigacién previsto para ser publicado debera tener
un aporte substancial del autor, y no limitarse Gnicamente a la transcripcion
de citas sucesivas de libros, publicaciones periddicas u otras publicaciones
de fuentes secundarias.

La bibliografia y las citas y notas se haran conforme a los métodos de uso
comun en las Ciencias Sociales (incluido el método APA), asf como
respetando las tradiciones que se han seguido en el campo de las Ciencias
Genealdgicas y Heraldicas a escala internacional.

Los titulos de los articulos estaran de acuerdo con su contenido. Cada
trabajo para la publicacion en la Revista de la Academia, incluira una
introduccién- que oriente al lector sobre el tema tratado-, un desarrollo y las
conclusiones respectivas.

Los autores se comprometen, con miras a la publicacion de su articulo en la
Revista de la Academia, en entregar su trabajo totalmente elaborado
respetando las normas establecidas en este reglamento, en los tiempos
previstos e indicados por el Consejo Editorial para las publicaciones de la
Academia.

El nombre del autor precedido de Don. o Dofa (o D. o Da.) como es lo
usual en las Ciencias Genealdgicas y Heraldicas, se consignara debajo del
titulo acompafado de un asterisco (*). A pie de pagina se pondra el asterisco
(*) y seguidamente, se indicara inicamente el grado de académico de
numero, o académico correspondiente o la funcién que desempefia en la
Academia y calidades del autor.

Como cualquier trabajo académico, debera incluir un estado de la cuestion
que presente, aunque sea brevemente, los resultados de investigaciones
previas sobre el tema del articulo y contrastarlos con los nuevos aportes.

Articulo 4°. De la forma de la Revista de la Academia

4.1.
4.2.
4.3.

El Tamafo de la Revista sera uniforme para todos los nimeros
El ISSN se colocara en el angulo superior derecho de la portada
En el lomo del volumen se indicara el nombre y nimero de la Revista



4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

De acuerdo con las posibilidades econémicas de la Academia, cada nimero
de la Revista llevara cuando menos un color diferente en la portada. El
escudo de la Academia aparecera siempre en la portada.

Los anuncios publicitarios de los patrocinadores solamente podran ubicarse
en la parte central de la Revista, o bien al final

Cada ilustracién, grafico, fotograffa u otros, llevara los créditos
correspondientes.

Las transcripciones se haran de acuerdo con las normas para la Trascripcion
de Documentos Hispanoamericanos.

El Presidente de la Academia hara la presentacion de cada numero de la
Revista.

En cuanto a la estructura de la Revista, ésta tendra cinco secciones: i. Lista
de miembros de la Junta Directiva actual, de Académicos de Numero y de
Académicos Correspondientes. ii. Seccion Nacional. iii. Trascripcion de
Documentos, iv. Secciéon Internacional y v. Asuntos varios.

Las ampliaciones, aclaraciones o enmiendas de cualquier informacion
aparecida en la Revista de la Academia, que a juicio de los miembros del
Consejo Editorial de Publicaciones asi lo amerite, se ubicaran al final de la
Revista.

Las Normas para la presentacion de los textos se encuentran en el anexo I a
este reglamento.

Articulo 5°. Generalidades

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Articulo 6°.

6.1.

6.2.

En el contrato de impresion de la Revista debe quedar claro que cualquier
ejemplar con defectos de impresion sera devuelto y su costo rebajado. Sera
responsabilidad del Director y Editor de la Revista la aprobacién o el
rechazo de las pruebas de imprenta (galeras).

St la Junta Directiva autoriza a personas ajenas a la Academia, a solicitar
publicidad para ser incluida en la Revista, se debera convenir con ellas, de
antemano, una comisiéon econémica previamente acordada

De acuerdo con las posibilidades econémicas de la Academia, las
ilustraciones, graficos, fotografias y otras, podran ser en blanco y negro, o a
colores.

Se debera dejar constancia de la fecha de recibo y de la fecha de aceptacion,
o rechazo, de la publicacién, y se le comunicara al autor al menos quince
dias después de su aceptacion o rechazo.

Una vez que se tengan las galeras de la imprenta, se entregaran a cada autor
para que haga una ultima revisién de su articulo, para lo que contard con
ocho dfas habiles. En esta etapa tampoco se admitirin ulteriores
modificaciones al texto original.

Evaluacion

Al cabo de cada bienio, la Junta Directiva recién nombrada tendra la
facultad de evaluar el trabajo del Consejo Editorial de Publicaciones de la
Academia y ajustar su sistema de trabajo en funcién de las nuevas politicas y
estrategias decididas en su nuevo Programa de Actividades Detalladas
(PAD).

La Junta Directiva debera igualmente evaluar la pertinencia, el desarrollo y
el alcance de las publicaciones, tanto de la Revista de la Academia como la



g

h)

Revista y Boletin electrénicos, asi como de la produccién de otros formatos
(CD) con la Misién y Vision de la Academia.

I1. Normas para la presentacion de los textos

La letra cursiva se usara para las citas textuales que van entrecomilladas, cuyo
texto ira con margenes metidos a la izquierda y derecha. También se usaran para
el nombre de libros, revistas y periddicos, y para aquellas palabras extranjeras de
uso frecuente en espafiol.
Las citas, notas o llamadas en cuerpo del texto se indicaran mediante nimeros
volados. No deben precederlos punto, coma, punto y coma ni dos puntos.
Se usaran comillas para las citas literales o para destacar una palabra u oracion
que forman parte de una cita literal.
Los signos de puntuacién y acentuacion se utilizaran segun las normas vigentes
del espafiol y claramente establecidas por la Real Academia Espafola.
El uso de mayusculas se regira por las normas y recomendaciones modernas de
la Real Academia Espafiola.
Cuando se suprima parte de un texto en una cita se debe indicar por medio de
puntos suspensivos entre paréntesis.
En los apartados propiamente genealogicos de los articulos, se pondran en
negritas los nombres y apellidos de las parejas que conforman cada generacion,
pero se podra usar, excepcionalmente segun las tradiciones de las Ciencias
Genealdgicas y Heraldicas otras formas de destacarlos (mayusculas, subrayado,
etc.). No se pondran en negritas ninguna forma de tratamiento, los cargos
militares ni los grados académicos y se deberan usar las abreviaturas.
Ejemplo

I Generacion

D. Juan Antonio Carmona (n.h. 1975, en la villa de Cazorla, Jaén, Espafia;
sargento; m.SJ.15.9.1748) casé con Da. Maria Teresa Tenorio, h. de D.
Cristébal Tenorio y Da. Josefa de Castro.

Abreviaturas y siglas que se usaran en las publicaciones de la Academia
Costarricense de Ciencias Genealdgicas:

a. asiento

Al. Alajuela

AAGP Archivo Arquidiocesano Francisco de Paula Garcia Pelaez
(Guatemala)

ABAT Archivo Historico Arquidiocesano Bernardo Augusto Thiel

ACCG Academia Costarricense de Ciencias Genealdgicas

Alf. Alférez

ANCR Archivo Nacional de Costa Rica

AP Archivo Parroquial

Ap. Apellido

At. Atenas, (Alajuela)

Ayud.Mr. Ayudante mayor

B. Bagaces (Guanacaste)

Br. Bachiller

Bv. Barva (Heredia)

C Cartago



Ca.
Cap.
cf.

CQ.
Da.
De.

Do.

Dra.

Hno.

Ibid.
LAC
LaMd.
LB
LD
M
Li.
Lic.
Lim.

Loc.cit.

Posib.

casé con, casado (a) con
Canas (Guanacaste)
Capitan

Confirmado

San Isidro de Coronado (San José)
Ciudad Quesada (Alajuela)
Dona

Desamparados (San José)
Don

Dolorosa (San José)
Doctor

Doctora

Escazu

El Carmen (San José)
Esparza (Punta Arenas)
Folio

Filadelfia (Guanacaste)
Folios

Folio vuelto

Grecia (Alajuela)
Gobernador

Guanacaste

Guadalupe (Goicoechea, San José)
hijo (a) de, hacia

Heredia

Hatillo

Hijo (a) legitimo (a) de
Hermano, miembro de la Orden Tercera de San Francisco
de Asis (laica)

Ibidem

Los Angeles de Cartago
La Merced (San José)
Libro de Bautizos de
Libro de Defunciones de
Libro de Matrimonios de
Liberia (Guanacaste)
Licenciado

Limén

loco citato (en el lugar citado)
San Vicente de Moravia (San José)
nacio

Naranjo (Alajuela)

Nicoya (Guanacaste)
numero

Numeros

opus citata (obra citada)
pagina

Puntarenas

Paso Ancho (San José)
Palmares (Alajuela)
Posiblemente



)
k)

PP- paginas

RC Registro Civil

Sb. Sabanilla de Montes de Oca (San José)
Sarg. Sargento

Sarg.Mr. Sargento mayor

s.a. sin asiento

SAB San Antonio de Belén (Heredia)
Sar. Sarchi (Alajuela)

SC Santa Cruz (Guanacaste)

SD Santo Domingo (Heredia)

s.f. sin folio, sin foliar

SF San Francisco de Dos Rios (San José)
sig. Siguiente

sigs. siguientes

N} San José

So. La Soledad ( San José)

SPm San Pedro de Montes de oca (San José)
SPo. San Pedro de Poas (Alajuela)
SR San Ramoén (Alajuela)

SS San Sebastian (San José)

ST Santa Teresita (San José)

Stri Santisima Trinidad

t. tomo

T. Testamento

Thb. San Juan de Tibas (San José)
Ten. Teniente de capitan

Til. Tilaran (Guanacaste)

ts. tomos

U La Uruca (San José)

u. unico

vda. Viuda

vdo. Viudo

vol. Volumen

vols. Volumenes

Zatr. Zarcero (Alajuela)

Observacion: Las abreviaturas se emplearan, basicamente, en las citas, notas y
genealogfas propiamente dichas (apartados genealdgicos); no obstante, en el
texto se emplearan los nombres completos.

En caso de incluir graficos, cuadros, dibujos, fotografias, mapas o cualquier otro
tipo de ilustracion, se deberan presentar debidamente titulados. De la misma
manera, deberan esta numerados, llevaran un breve pie para identificarlos y se
seflalara el lugar aproximado de insercién.

Los anexos se colocaran después de las notas y la bibliogratia

Las citas bibliograficas se haran conforme a los métodos de uso comun en las
Ciencias Sociales (sin embargo, si el autor aplica correctamente las normas del
modelo APA  -originalmente de la Sicologia -, la Academia Costarricense de
Ciencias Genealdgicas las aceptara.



Al final de cada articulo se detallara, bajo el titulo Bibliografia, toda la

bibliografia empleada para su elaboracion, pese a que en las notas haya sido

resefiada.

A) Si se trata de un libro, la referencia — segiin las normas mas difundidas en
las Ciencias Sociales — se hara de la siguiente manera:

1. Primeramente, se indicaran los apellidos y , separado por una
coma, el nombre completo del autor

2. Luego, se escribira el nombre completo de la obra en cursiva.

3. En caso necesario, se consignarda un nuimero romano (y

separado por una coma) el tomo o volumen, con las
abreviaturas t. o vol.

4. Posteriormente, se anotaran, separados por puntos, el nombre
de la editorial, el lugar de la publicacion y el ano. Ejemplo:
Garcia Moreno, Luis A.  Historia de la Espaia visigoda.
Ediciones Catedra. Madrid. 1989

B) Si se trata de un articulo, se seguira la forma indicada para los libros, con la
siguiente excepcion:

1. El titulo del articulo ha de ir en letra comun y entre comillas,

seguido, tras una coma, de los demas datos de acuerdo con el
sistema y orden indicado con anterioridad para los libros; si la
obra en que se halla incluido el articulo corresponde a otro(s)
autor (es), se deberan consignar antes del titulo, en letra
redonda, con la indicacién entre puntos, de su papel (editor,
coordinador, compilador, etc.) al final de la cita se detallaran
las paginas que corresponden al articulo.
Herzfeld, Anita. ”Aproximaciéon a la historia de las lenguas
criollas de base inglesa en Centroamérica”. En: Caceres, Rina
(compiladora). Rutas de la esclavitud en Africa y Amiérica Latina.
Editorial de la Universidad de Costa Rica. San José. 2001.
pp. 361-374

2. Si es un articulo aparecido en una revista, el titulo del articulo
sera entrecomillado en rectas y el nombre de la revista en
cursivas. Posteriormente, se indicard el nimero del volumen
(v el fasciculo en su caso) y, luego de otro punto, se detallaran
las paginas correspondientes.

Ejemplo:

Morales Alpizar, Abraham. “Algunos aspectos historicos y
teoricos sobre fraseologia y su tratamiento en la lexicografia
costarricense”. En: Kdiina. Vol XXV N°2. Junio. Editorial de
la Universidad de Costa Rica. San José. 2001. pp.21-30.



